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Részletes rendelkezések

Az informdciés 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szélé 2011. évi CXII.
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torvény (a tovabbiakban: Info térvény) 30. § (6) bekezdés elbirdsai alapjan a kozérdeki
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendo
adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekidi adatok megismerésére iranyulé
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjét.

2. A szabalyzat hatdlya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a gazddlkodo szervezet

— kezelésében 1év6 kozérdekd adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
munkavdllaléinak koézérdekbdél nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdeki
adat) igénylésénél, tovabba

— hataskore és illetékessége szerint Kkezelésében 4ll6 kozérdekldl adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1.

érintett: birmely meghatirozott, személyes adat alapjén azonositott vagy -
kézvetleniil vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilénésen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziol6giai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagra jellemz6 ismert -, valamint az abbél levonhatd, az érintettre
vonatkozé kovetkeztetés.

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon
vagy formdban rogzitett informéci6é vagy ismeret, fliggetlenill kezelésének modjatél,
onallé vagy gy(ijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabalyoz6 jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat.

kozérdekbol nyilvanos adat: a kdzérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely oOndlléan vagy masokkal egyiitt az adatok
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kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miveletek Osszessége, igy kiillonosen gyiijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatdsa, felhaszndaldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 0sszehangoldsa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznildsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

7. nyilvAnossagra hozatal: az adat barki szimara térténé hozzaférhetdvé tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel
vagy az adatfeldolgozéval;

10. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerzédést is - adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kételezGen
kozzéteend$ kozérdekii adatot elGallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkozl6: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi
ko6zzé az adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A tarsasagnak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekd adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot - az Info térvényben meghatarozott kivételekkel - erre
iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdek(i adatok megismerésének altaldnos szabalyait az Info torvény 26. - 27. §-a
rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a koézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyuld igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekd, valamint a k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
— szbéban,
— irasban vagy
— elektronikus tton

barki igényt nydjthat be.



Az Info torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a koézérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket Kkell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyijtasanak helye és modja
5.2.1. Szobeli igények benyujtdsa

a.) személyesen: a tarsasag 9400 Sopron, Verd J. u. 1. szam alatti székhelyen, a tarsasag
titkarsagan, ligyfélfogadasi id6ben.
b.) telefonon a kovetkez6 telefonszamokon munkaidében:
+36 99 514 600.

5.2.2. Irdsbeli igények benyiijtdsa

a.) személyesen: a tarsasag 9400 Sopron, Ver6 J. u. 1. szam alatti székhelyén, a titkarsagra
benyujtva,

b.) postai Gton: a vezérigazgaténak cimzett levélben,

c.) elektronikus Gton: az info@sopronholding.hu e-mail cimre kiildétt levélben,
térténhet.

Az igényl6 kozérdekii adat, kozérdekb6l nyilvanos adat megismerésére vonatkozé irasbeli
igényét benyiijthatja

— azaltala irt igénylési formaban, vagy

— a Tarsasag altal e célra rendszeresitett igénybejelent6 lapon (1. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekii adat, kozérdekb6l nyilvinos adat megismerésére irdnyuld igények
teljesitésérol a vezérigazgaté gondoskodik.

5.3.2. Aszéban elSterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

— az igényld széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

— azigényelt adat a tarsasag honlapjan (www.sopronholding.hu) vagy mas médon
jogszer(ien mar nyilvanossagra Kertilt,

— az igényelt adat a tarsasdg munkatdrsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

— az igény a tarsasag eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a sz6éban el6terjesztett igény széban nem valaszolhat6 meg, az igénylésrdl
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrol, hogy igényének
teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdeki adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuléd
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes bels6 szervezeti egység
vezet8jéhez vagy a vezérigazgatohoz kell kapcsolni.



5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellato szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényl altal
kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus forméiban nyilvdnossagra hoztuk, az igény teljesithet§ az adatot
tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyulé igénynek a
tudomasra jutdst kovetd - legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valé tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igényl6t arrdl, hogy - az igényének nem teljesitése miatt - birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitisok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatdésagot.

A Sopron Holding Zrt. gazdilkodasanak szamlaszint(i, illetve tételes ellenérzésére
iranyul6 adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései iranyadok.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztaté hataridére torténd elkiildése: a jogtanacsos
feladatat képezi.

A kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatél fliggetleniil az igénylé mésolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjed6en - szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas rendjére
vonatkozo6 szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek
Osszegérol az igényl6t az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szdmla (egyszer(sitett szamla) kibocsatasa a gazdasagi
osztaly munkatarsanak feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a mdasolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
koévetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités meértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehet6ségeir6l
az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon belill tijékoztatni kell.



5.3.10.Ha a kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11.A kozérdek(i adatigénylésre adott vilasz kiadmanyozasara a vezérigazgatd jogosult.

6.A  kozérdekii  adatszolgiltataishoz  kapcsolédé  koltségtérités  Osszege
megallapitasanak szabalyai

Az Info térvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,Az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegér6l az igényl6t az igény teljesitését
megel6z6en tdjékoztatni kell.”

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: , A koltségtérités mértékének
meghatdrozasa soran az alabbi koltségelemek vehet6k figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmazo adathordozoé koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazdé adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatdsahoz sziikséges munkaeréforrds ardnytalan mértéki igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségtérités Osszegét a kovetkezbk szerint kell megallapitani:
a.) azigényelt adatokat tartalmazoé adathordozo koltsége:

elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) kéltsége: 600.- Ft + Afa/db
vagy

masolt oldalak szdma: ............ db

oldalanként fizetend§ 6sszeg: A4-es oldal fekete-fehér 12.- Ft + Afa/oldal
A4-es oldal szines 130.- Ft + Afa/ oldal
A3-as oldal fekete-fehér 24.- Ft + Afa/oldal
A3-as oldal szines 260.- Ft + Afa/ oldal

a masolasért fizetend6 dsszeg: ............. Ft

b.) az igényelt adatokat tartalmazé adathord6zé igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége:

pl. postakoltség: Magyar Posta mindenkori dijszabasa

c.) az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége:
ca.) a masolasat végzé személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott
munkaérija: ... 6ra x a munkavallal6 egy 6rara es6 munkabérének
osszegével (2.500.- Ft + Afa/munkadra) = .c....coceeeuee. Ft.
c.b.) az c.a.) pontban kiszamolt illetmény utin fizetendd ( mindenkor hatalyos
szocialis hozzajarulasi adé %-os mértéke) jarulék = .................. Ft
c.c.) ca.)+c.b.) osszesen: ....cocieieenene Ft

d.) koltségtérités 6sszesen:



— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo

koltsége: e Ft
— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé

igényl6 részére torténd  kézbesitésének

koltsége: e Ft

— az adatigénylés teljesitésével 0Osszefiiggd
munkaerd-raforditas koltsége: Ft
Osszesen: e Ft

Az adatok masolasdhoz sziikséges idéraforditast a gazdasagi vezetd igazolja le.

Az Info torvény 29. § (5) bekezdés c) pontja alapjin az adatigénylés teljesitésével
osszefiigg6 munkaerd-raforditas koltsége csak akkor érvényesithet$, ha az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges

munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar.

A koltségtérités Osszegét a jelen szabalyzat 3. mellékletét képezd ,Elszamol6 iv”-en kell
megallapitani.

Az el6z6ek szerint kiszdmitott koltségtéritést az adatok elééllitdsa utan, de azoknak a
kérelmez részére torténd atadasa el6tt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

7. Adatvédelmi eldirasok

7.1. A gazddlkodé szervezet 4&ltal Kkozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekl adatokhoz torténd hozzaférés biztositisihoz személyes adat csak annyiban
kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat
ezt kdvet6en haladéktalanul térélni kell.

7.2. lgénylés alapjin torténé adatszolgiltatis esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését,
illetéleg a koltségek megfizetését kovetéen az igényld személyes adatait
haladéktalanul térolni kell.

7.3. A személyes adatok torlése érdekében a koézérdekll adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgidl a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetéen ezt a - személyes adatokat tartalmazo - részt
le kell vilasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

7.4. A kozérdek(i adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitési
hatirid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének fellilvizsgalata érdekében az adatigényl6 jogosult
birésaghoz fordulni. A pert az igény elutasitasdnak kozlésétél, a hatarid6é eredménytelen
elteltétd], illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol szamitott 30
napon beliil kell meginditani a Sopron Holding Vagyonkezel6 Zrt. ellen. Az igényl6 donthet
ugy is, hogy a Sopron Holding Vagyonkezeld Zrt. jogsért6 eljarasa miatt a Nemzeti
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Adatvédelmi és Informéciészabadsig Hatésag (NAIH) vizsgalatat kezdeményezi. NAIH
Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
Tel: +36-1-391-1400 Fax: +36-1-391-1410 email: ugyfelszolgalat@naih.huweb:
http://www.naih.hu

8. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

8.1. A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozé ligyekben - igy kiillonésen az allami
és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtisara, az dllami és onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szerepl6k, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok
biztositasara vonatkozodan - koteles elGsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

8.2. A Tarsasag nyilvanossigra hozhaté kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatainak
korét és a nyilvanossiagra hozatal médjat a vezérigazgatdé hagyja jéova. A kozérdekbél
nyilvanos adatok megismerésére, a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozé
rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérol sz616 térvény szerinti mindsitett adat.

8.3. A Tarsasidg informatikai divizidja gondoskodik a honlap (www.sopronholding.hu)
folyamatos iizemeltetésrol, az esetleges lizemzavar elharitdsarol és az adatok frissitésérol.

Az Info térvény alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdeki adatokat internetes honlapon,
digitalis formdban, barki szdmdara, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkill kimasolhaté mddon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabél is
dijmentesen Kkell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus koézzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

A honlap megnyitdsakor megjelené oldalon ,Kozérdekili adatok” megnevezéssel hivatkozast
kell lehelyezni, mely a kozzétételi lista altal el6irt adatokat tartalmazd jegyzékre vagy feliiletre
mutat.

A honlapon az ,,egységes kozadat keresd rendszerre” mutatd hivatkozast kell elhelyezni.
A Tarsasag honlapjanak a fliggetlenségét biztositani kell a belsé halézati rendszerét6l.

Uzemzavar esetén annak elhéritasat haladéktalanul meg kell kezdeni.

8.4. Az Info torvény 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a kézfeladatot
ellat6 szerv sajdt honlapjdn - ha a torvény masként nem rendelkezik - a tv. 1. melléklete
szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listdkon szerepldé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl,-
abban az esetben, ha az adatfelelds a kézzéteendd adatokat adatkéziének tovdbbitja - az
adatkozlének valé megkiildésérdl a gazdasagi igazgat6 gondoskodik.



8.5. Az Info térvény 37. §-ban meghatirozott dltaldnos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk
2. mellékletét képezi.

8.6. Az Info torvény 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok - ha a tv.
vagy mas jogszabdly eltér6en nem rendelkezik - a honlaprol nem tavolithaték el. A szerv
megszlinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

8.7. Az adatfelelds az egységes kozadatkeresd rendszer és a kozponti elektronikus jegyzék
teljeskoriiségének biztositasa céljabdl bejelenti az azokért felel6s miniszternek az
adatfelel6s nevét és székhelyét, a kapcsolattartis adatait (elérhetdség); valamint az arra
vonatkozé nyilatkozatot, hogy az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett
kozfeladatot ellaté szervnek mindsiil. A bejelentés alapjan a miniszter a Tarsasagot
nyilvantartasba veszi, és engedélyezi szamara az egységes kozadatkeresd rendszerhez és a
kozponti elektronikus jegyzékhez valé csatlakozast.

9. Zaro rendelkezések

A jelen szabalyzat 2020. november 1-jét6l 1ép hatélyba, a korabban érvényben volt szabalyzat
ett6] az id6ponttdl hatalyat veszti.

A szabdlyzatot jogszabalyvaltozas, belsé szervezeti valtozds vagy feladatvaltozas soran
modositani kell. -

Sopron, 2020. november 01.

Varga Zoltan vezérigazgatd
SOPRON HOLDING Vagyonkezel§ Zrt.




1. sz. melléklet
SOPRON HOLDING Vagyonkezel6 Zrt.

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdek(i adat meghatirozasa, leirasa:

...............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................

...........................................................................................................................

A kozérdek( adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: (0-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A koézérdekl adatokat
[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
U személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
[] csak masolat formajaban igénylem és a masolat
[l papir alapt legyen
[] szamitégépes adathordozd legyen
[1CD / DVD legyen
[l PenDrive legyen (kérelmezg altal biztositott)

[J elektronikus levél legyen
O faxon kérem
A masolatot (papir és szamitégépes adathordozé esetén)

(] személyesen kivanom atvenni
[l postai titon kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkézléssel kapcsolatban:
a) Adatkerés idOpontja: .....coveeerveirrereneninnreenenns
b) Adatkozlés id6pontja: ......cceovvivirininercenner
c) Adat el6készit6 megnevezése: .......ccovrcrcinrennenn
d) A felmertilt koltség 6sszege: .....covmvineieinnennns
e) Elutasitas esetén az elutasitas oka: ......ccovvvvrievnciieincre s

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozoé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatiast kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV e e e

Levelezési cim: ...

Telefonszam/fax: .....ccccovicvivecniecr e , E-maileim: o
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2.sz. melléklet

1. melléklet a 2011. évi CXIL. térvénvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités MegOrzés
A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, . .
) L, ) A valtozasokat vy
székhelye, postai cime, telefon- és . Az el6z6 allapot
1. . i o kovetSen . .
telefaxszama, elektronikus levélcime, torlendé
R ez , + . . lazonnal
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhet8ségei
A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti A valtozasokat 0 x s
s . , o evss . n Az el6z6 allapot
2. [felépitése szervezeti egységek megjeldlésével kovetden  Srlends
az egyes szervezeti egységek feladatai azonnal

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az , .

. . A valtozasokat v s
egyes szervezeti egységek vezetGinek neve, ksvetden Az el6z6 allapot
beosztasa, elérhetbsége (telefon- és torlendd

. . P azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati

« . v . A valtozasokat . o
vezetd neve, elérhetésége (telefon- és . Az el6z6 allapot
4, B . o, . kévetden N .
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az torlendd
. e . azonnal
ligyfélfogadasi rend
Testiileti szerv esetén a testilet 1étszama, A valtozasokat v x 2
N . o . N Az el6z6 allapot
5. |6sszetétele, tagjainak neve, beosztasa, kovetben N 9
Y ey torlendd
elérhetdsége azonnal

A kozfeladatot ellat6 szerv irdnyitasa,

felligyelete vagy ellenérzése alatt 4ll6, vagy  |A valtozasokat iz elozg dllapot

. ,, 1 évi
6. l[alarendeltségében miik6dd mas kozfeladatot [kovetSen 5
Iy . archivumban
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban  jazonnal oz
tartadsaval

meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi
tulajdonaban allg, illetve részvételével
miikdd6 gazdalkodd szervezet neve,

Az el6z6 allapot

. . y ., A valtozasokat .
székhelye, elérhetGsége (postai cime, telefon-| .. ™ 1 évig
7. 1, , ' o kévetGen ;
és telefaxszama, elektronikus levélcime), archivumban
. 1 e taes azonnal . .
tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a tartasaval
kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott yx oz
, oz . . . Az el6z6 allapot
kézalapitvanyok neve, székhelye, A valtozasokat 1 évi
8. lelérhetdsége (postai cime, telefon- és kovetSen &
, . . "y archivumban
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd jJazonnal . .
tartasaval

okirata, kezel szervének tagjai
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A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott
liséguetesi szery neve, székhelye, a o Aoz dlapor
koltségvetési szervet alapité jogszabdly A valtozasokat 1 évi
9. Imegjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a [kdvetben archi%umban
koltségvetési szerv alapit6 okirata, vezetdje, [azonnal f o2
. . . ) P tartasaval
honlapjanak elérhetésége, miikodési
engedélye
. " , . , , Az el6z6 allapot
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A valtozasokat L
w2 1. s . N 1 évig
10.[lapok neve, a szerkesztGség és kiad6 neve és [kdvetben ;
. . Py . archivumban
cime, valamint a fészerkeszt8 neve azonnal . .
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései vz z
. . T vz . , , Az el6z6 allapot
tekintetében a fellebbezés elbiralasara A valtozasokat . p
) N . 1 évig
11.}jogosult szervnek, ennek hianyaban a kovetben .
0 e . .. archivumban
kozfeladatot ellato szerv felett térvényességi fazonnal s
v , tartasaval
ellendrzést gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo6 adatok
Adat Frissités Megdrzés
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozé alapvetd . . Az el6z6 allapot
. , . . . |A valtozasokat ..
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé | . ~ . 1 évig
1. o ) Ay kovetden .
eszkozok, valamint a szervezeti és archivumban
ot vz . N azonnal y
miikodési szabalyzat vagy ligyrend, az tartasaval
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szévege
Az orszagos illetékességii szervek, valamint
a fovarosi és megyei kormanyhivatal A valtozasokat v x
. . it o Az el6z0 allapot
2. lesetében a kozfeladatot ellaté szerv kovetden N 9
) , e ar 1. torlend6
feladatardl, tevékenységérdl szé16 azonnal
tajékoztatéd magyar és angol nyelven
Az el6z0 allapot
A helyi 6nkormanyzat 6nként véllalt . 1 évig
3 feladatai Negyedévente archivumban
tartasaval
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Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatdsagi ligyekben lgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskoérrel rendelkezé
szerv megnevezése, hatdskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré
szerv megnevezése, illetékességi teriilete,
az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvet6 eljarasi szabalyok,
az eljarast megindité irat benyudjtasanak
modja (helye, ideje), tgyfélfogadas ideje, az
ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az tigyek intézését
segité utmutatok, az ligymenetre vonatkozé
tajékoztatds és az ligyintézéshez hasznalt
letolthetd formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsol6dé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tgyfelet megilletd jogokrol
és az ligyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A valtozasokat
koévetben
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatdsok igénybevételének rendje,
a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

A valtozisokat
kovetGen
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel
esetén a kitéltend6 kérdébiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellaté szerv
altal - alaptevékenysége keretében -
gyijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés médja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat
kovetGen
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés
madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a

Negyedévente

koltségtérités mértéke

w_ oz

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban

tartasaval
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A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgéri kozremiikodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyali, a

Az el6z6 allapot

8 testlleti szerv liléseinek helye, ideje, f{\é\;a;l:g:isokat 1 évig
" tovabba nyilvanosséiga, dontései, tilésének zonnal archivumban
jegyzO6konyvei, illetve 6sszefoglaldi; a tartasaval
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
A torvény alapjan kozzéteendd E:;;:ﬁ(}; :(létse;o
jogszabalytervezetek és kapcsol6dé hi4ny4ban a Az el6z6 allapot
9 dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat benytjtas 1 évig
" [képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére dépontiat archivumban
benyujtott el6terjesztések a benyujtas kbvi t(’ie]n tartasaval
idépontjatél
azonnal
A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Lega}abb 1 évig
10. hirdetmények kézlemények Folyamatosan  jarchivumban
' tartisaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt i&zéiozo allapot
11. |palyazatok szakmai leirasa, azok Folyamatosan archi%umban
eredményei és indokolasuk ‘o
tartasaval
A vizsgalatrél
A kozfeladatot ellaté szervnél végzett .SZO]O . AZ, e?ozo llapot
12. alaptevékenységgel kapcsolatos Vizsgélatok,} eler}tes . L e‘}’ll,g b
ellendrzések nyilvanos megallapitasai MEBISII eréset frc vumban
kovetben tartasaval
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére
iranyulé igények intézésének rendje, az Az 1626 Allapot
13. Jilletékes szervezeti egység neve, Negyedévente 5rlends
elérhet8sége, az informacids jogokkal
foglalkozé személy neve
A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére i\zésiozo allapot
14. [vonatkozé, jogszabalyon alapulé statisztikai|Negyedévente archl’% umban
adatgy(jtés eredményei, idébeli valtozasuk .y
tartasaval
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd 11\2:é$§ozo llapot
15. |statisztikai adatszolgaltatas adott szervre |Negyedévente archi% umban
vonatkozd adatai ‘oz
tartasaval
Azon kozérdeki adatok hasznositasara Az el6z0 allapot
iranyulé szerzddések listaja, amelyekben a . 1 évig
16. kozfeladatot ellat6 szerv az egyik szerz6d6 Negyedévente archivumban
fél tartasaval
A kozfeladatot ellatoé szerv kezelésében 1évé A valtozasokat Az el6z0 allapot
17 kozérdek( adatok felhasznalasara, évetden 1 évig
" thasznositasara vonatkozé altalanos zonnal archivumban
szerz6dési feltételek tartasaval
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A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

18, v ., e T kovetden N X
8 kiilonos és egyedi kozzétételi lista torlendd
azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében
levd, a kdzadatok djrahasznositasardl szolo
torvény szerint Gjrahasznositas céljara
elérhet6 kulturdlis kozadatok listaja a
rendelkezésre all6 formatumok . . Az el6z6 allapot
A valtozasokat

19.

megjeldlésével, valamint a kozfeladatot
ellaté szerv kezelésében levd,

a kozadatok Gjrahasznositasarél sz6lo
torvény szerint Ujrahasznosithaté kézadat
tipusokrél valé tajékoztatas, a
rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével

kovetd 15 napon
beliil

1 évig
archivumban
tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok Gjrahasznositasara vonatkozo
altaldnos szerzédési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z0 allapot
torlend6

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok djrahasznositas céljabol térténé
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képez6 tényezdkkel egyiittesen

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

P ey

Az el6z06 allapot
torlendd

22.

A kézadatok Gjrahasznositasardl szélo
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
toriendd

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott,
a kozadatok Gjrahasznositasarél szélo
torvény szerint kotott kizarolagos jogot
biztosité megallapodasok szerzddé feleinek
megjeldlése, a kizarolagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

24.

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kézadatok Gjrahasznositasarél sz6lo
torvény szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztosité megallapodasok

szovege

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

P ey

Az el6z0 allapot
torlendd
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25.

A kozadatok Gjrahasznositasarol szo6lé
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelezo erdvel biré dokumentum (vagy az
annak elérhetdségére mutaté hivatkozas),
amely az Ujrahasznositas céljabdl
rendelkezésre bocsathaté kozadat

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

gylijtésével, el6allitasaval, feldolgozasaval
és terjesztésével Osszefiiggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl valo
fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatd szerv
részére

HI. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellat6 szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény A valtozasokat  |A kozzétételt kovetd

szerint beszamoldja vagy éves kovetden azonnal[10 évig

koltségvetés beszamoldja

A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatdsaira vonatkozé
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a
vezetOk és vezetl tisztségviseldk

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig,

2. 1. . s Negyedévente [de legalabb 1 évi
illetménye, munkabére, és rendszeres &Y 6 &
. L et A i e archivumban
juttatdsai, valamint koltségtéritése, az oz
. h tartasaval
egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke
0sszesitve
A kozfeladatot ellaté szerv altal
nyujtott, az allamhaztartasrol sz6lé
torvény szerinti koltségvetési
tdmogatisok kedvezményezettjeinek |A dontés
3 nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére,jmeghozatalat A kdzzétételt kovetd 5
" [tovabba a tAmogatasi program kovetd évig
megvaldsitasi helyére vonatkozé hatvanadik napig

adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési timogatast visszavonjak
vagy arrél a kedvezményezett lemond
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Az allamhéaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartishoz
tartozé vagyonnal torténé
gazdalkodassal dsszefiiggd, otmillio
forintot elérd vagy azt meghaladé
értékl arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni érték{ jog dtadéasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzédést kotd felek neve, a
szerzfdés értéke, hatarozott idére
kotott szerz6édés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célt beszerzések adatai és
a mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi
CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzédések
adatai kivételével

A szerzO0dés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi
adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke koziil a
magasabb 0sszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatéro -
egy évnél hosszabb id6tartamra kétott
- szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6do féllel kotott
azonos targyu szerzédések értékét
egybe kell szamitani

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

A koncessziorél sz616 torvényben
meghatdrozott nyilvinos adatok
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetdk,

Negyedévente

alyazat eredménye)

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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A kozfeladatot ellaté szerv ltal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen
egyesiilet tAmogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis
és sporttevékenységet segitd
szervezet timogatasdara, alapitvanyok
altal ellatott feladatokkal osszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot
meghalado kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Az Eurdpai Unié tAmogatasaval

Legalabb 1 évig

megkotott szerzédésekrol)

megvaldsul6 fejlesztések leirdsa, az  |Negyedévente |archivumban
azokra vonatkozé szerzédések tartasaval
Kozbeszerzési informacidk (éves terv, . -
) . iy AP . Legalabb 1 évig
Osszegzés az ajanlatok elbirdlasarél, a [Negyedévente

archivumbantartasaval
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SOPRON HOLDING Vagyonkezel6 Zrt. 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO v
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtéritéshez
Koézérdeki adat megismerésére iranyulé kérelem benyujtéja:
e
SZAMIAZAST CIIME oo s e e e b s r s se e she s s e e

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végzo
SZEIMALY(EK) 1 o iiis it e e s e e e s e e e s ab e e

Koltségtérités osszege:

I. Az igényelt adatokat tartalmazé6 adathordozoé koltsége:

1.) elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) kéltsége: ................ Ft/db és/vagy
2.) masolt oldalak szdma: .............. db

3.) oldalanként fizetend§ Osszeg: .......... Ft/oldal

4.) a masolasért fizetendd 6sszeg: ............. Ft

II. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége: . Ft

I11. Az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggé munkaeré-raforditas koltsége!:

1.) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaodra: ... ora
2.) Egy 6rara esé illetmény: vrevneeen FE
3.) Megtéritendé illetmény Osszege: crennsens FE
4.) .... % szocidlis hozzajarulasi adé (3. pont utan) weene FE
5.) Osszesen (3+4) ceenenns B
IV. Koltségtérités osszesen (I+1I+1I): ... Ft
\Y%

Az adatok meghatirozott szempontok szerinti el8allitdsat, csoportositasat végzé
személy(ek) munkaid6 raforditasat igazolom.

.................. , 201, e
alairas
A koltségtérités osszegét kiszamitotta:
.................... ,201. ...
alairas

! amennyiben tobb, kiillonbszé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, Ggy a Iil

pontot személyenként kell kidolgozni
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Megismerési nyilatkozat

A 2020. november 1. -t6l hatilyos ,Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérdl sz6lé szabdlyzat”-ban foglaltakat megismertem. Tudomadsul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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